1.

Zatgcznik do uchwaty nr 160/L/2021 Senatu PW
z dnia 22 grudnia 2021 r.

Regulamin udostepniania zbioréw i Swiadczenia ushug informacyjnych

Systemu Biblioteczno-Informacyjnego Politechniki Warszawskiej

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

Przepisy wprowadzajace

§1

Regulamin udostgpniania zbioréw 1 $wiadczenia ushug informacyjnych Systemu
Biblioteczno-Informacyjnego Politechniki Warszawskiej, zwany dalej ,,Regulaminem”,
obowigzuje we wszystkich jednostkach tworzacych system biblioteczno-informacyjny
Politechniki Warszawskiej.

W Regulaminie przyj¢to nastepujace znaczenia dla okreslen:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)

11)
12)

13)

biblioteka — jednostka Systemu Biblioteczno-Informacyjnego PW;

biblioteka specjalistyczna — biblioteka wchodzaca w sktad wydziatu, instytutu,
katedry, zaktadu, lub innej jednostki organizacyjnej PW;

BG PW — Biblioteka Gtowna PW wraz z filiami i punktami bibliotecznymi;

blokada konta bibliotecznego — wstrzymanie $wiadczenia ushug: zamawiania,
wypozyczania i przedtuzania terminéw zwrotow dokumentéw bibliotecznych
oraz zdalnego (spoza terenu PW) dostegpu do licencjonowanych zasobow
elektronicznych;

Centralny Katalog Zbiorow Bibliotek PW — wspolny katalog BG PW oraz bibliotek
specjalistycznych, funkcjonujgcy w zintegrowanym systemie bibliotecznym;
dokument biblioteczny — publikacja wydana w dowolnej formie (druk, wersja
elektroniczna, mikroformy) oraz material niepublikowany; przechowywany
i/lub udostgpniany w bibliotece lub za jej posrednictwem, na zasadach okreslonych
w Regulaminie;

dokument uprawniajacy do korzystania z biblioteki — Elektroniczna Legitymacja
Studencka (ELS), Elektroniczna Legitymacja Doktoranta (ELD), Elektroniczna
Legitymacja Pracownicza — wydane przez PW, Kkarta biblioteczna — wydana przez
biblioteke PW;

karta biblioteczna — dokument uprawniajacy do korzystania z biblioteki wydany
przez bibliotekg¢ PW;

kierownik biblioteki — osoba sprawujaca nadrzgdna funkcj¢ zarzadcza w bibliotece:
dyrektor BG PW lub kierownik biblioteki specjalistycznej;

konto biblioteczne — dane osobowe uzytkownika biblioteki, jego uprawnienia
w zintegrowanym systemie bibliotecznym, biezace zamowienia, aktualny stan
Wypozyczen dokumentoéw bibliotecznych oraz historia ~ transakcji
wypozyczen/zwrotdw i oplat za niedotrzymane terminy zwrotu;

likwidacja konta bibliotecznego — usunigcie konta ze zintegrowanego systemu
bibliotecznego, w tym uprawnien uzytkownika;

limit wypozyczen — maksymalna liczba dokumentéw bibliotecznych mozliwa
do wypozyczenia poza biblioteke;

macierzysta biblioteka specjalistyczna — biblioteka specjalistyczna wchodzaca
w sktad jednostki organizacyjnej PW, w ktorej uzytkownik odbywa studia lub pracuje;
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14) oplata specjalna — optata za niedotrzymanie terminu zwrotu wypozyczonych
dokumentéw bibliotecznych;

15) przedluzenie (prolongata) terminu zwrotu - zmiana terminu zwrotu
wypozyczonego dokumentu przed uptywem wyznaczonej daty;

16) rezerwacja — zarejestrowanie zamowienia na dokument wypozyczony przez innego
uzytkownika; oznacza ustawienie si¢ w kolejce do pierwszego wolnego egzemplarza
tego dokumentu w wybranej przez uzytkownika lokalizacji;

17) SBI PW - System Biblioteczno-Informacyjny Politechniki Warszawskiej
— Biblioteka Gléwna i biblioteki specjalistyczne dziatajace w Uczelni, zwany dalej
,,oystemem” lub ,,SBI PW?”;

18) SWW - System Wypozyczen Warszawskich BiblioWawa — ustuga wypozyczen
zbiorow drukowanych oferowana w ramach mi¢dzyuczelnianej umowy podpisanej
przez warszawskie uczelnie wyzsze,

19) typ uprawnien uzytkownika — okreslenie zakresu uprawnien uzytkownika
do korzystania ze zbiorow bibliotecznych (np. prawo do wypozyczen poza biblioteke,
limit wypozyczen, prawo do korzystania z zasobow elektronicznych);

20) USOS — Uniwersytecki System Obslugi Studiow PW — system informatyczny
stuzacy do zarzadzania tokiem studiow w PW;

21) uzytkownik — osoba/instytucja korzystajgca z biblioteki na zasadach okreslonych
w Regulaminie;

22) wolny dostep — wyznaczona przestrzen w bibliotece, w ktorej uzytkownik moze
samodzielnie wybra¢ dokumenty biblioteczne z potek;

23) Wolny Dostep BG PW — przestrzen w Bibliotece Glownej PW (w Gmachu Gtownym)
obejmujaca trzy pietra: I, IIA, III;

24) wypozyczenie — udostepnieniec dokumentu Dbibliotecznego poza biblioteke
lub na miejscu;

25) WMB - wypozyczenie miedzybiblioteczne — sprowadzenie i udostepnienie
dokumentu z innych bibliotek na zamoéwienie uprawnionego uzytkownika
lub wypozyczenie dokumentu Dbibliotecznego ze zbioréw wiasnych innym
bibliotekom;

26) zamowienie — wskazanie w zintegrowanym systemie bibliotecznym lub na rewersie
drukowanym, dokumentu bibliotecznego, ktory uzytkownik zamierza wypozyczy¢
poza biblioteke, lub z ktérego zamierza skorzysta¢ na miejscu w bibliotece;

27) zintegrowany system biblioteczny — system elektroniczny, ktorego elementami
sa: Centralny Katalog Zbiorow Bibliotek PW oraz baza kont bibliotecznych.

Aktualna lista bibliotek, dziatajacych w zintegrowanym systemie bibliotecznym Uczelni,

jest dostepna na stronie internetowej Biblioteki Gtownej Politechniki Warszawskiej.

Dane osobowe

§2

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych uzytkownikow zawarta jest w klauzuli
informacyjnej, stanowiacej zatacznik nr 7 do Regulaminu.

Uzytkownik jest zobowigzany do biezacej aktualizacji swoich danych osobowych
I adresowych. Zmiany nalezy zgtasza¢ w:

1) dziekanacie (dotyczy uzytkownikow okreslonych w § 4 ust. 2 pkt 1, 3-6),

2) Dbibliotece (dotyczy uzytkownikow okreslonych w § 4 ust. 2 pkt 2, 7-13).
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Odplatnosé

§3

Korzystanie ze zbiordéw i ushug bibliotek w ramach Systemu jest bezplatne z zastrzezeniem

ust. 2.

Biblioteki SBI PW moga pobierac optaty za:

1) niedotrzymanie terminu zwrotu wypozyczonych dokumentoéw bibliotecznych;

2) wytworzenie zamoOwionych kopii reprograficznych, cyfrowych oraz wydrukow
komputerowych;

3) ustugi informacyjne realizowane na zamowienie uzytkownikoéw spoza Uczelni;

4) obstluge wypozyczen miedzybibliotecznych realizowanych na potrzeby instytucji
zagranicznych.

Rodzaje | wysokos¢ optat, o ktorych mowa w ust. 2 okresla:

1) dla BG PW — cennik zatwierdzony przez Rektora na wniosek dyrektora Biblioteki
Glowne;;

2) dla bibliotek specjalistycznych — kierownik jednostki organizacyjnej PW, w ktorej
biblioteka funkcjonuje.

Il. KONTO BIBLIOTECZNE

Warunki uzytkowania konta bibliotecznego

§4

W bibliotekach objetych zintegrowanym systemem bibliotecznym uzytkownik ma prawo

tylko do jednego konta bibliotecznego.

Konto biblioteczne w zintegrowanym systemie bibliotecznym moga posiadac:

1) nauczyciele akademiccy zatrudnieni w PW,

2) pracownicy PW niebedacy nauczycielami akademickimi;

3) doktoranci PW;

4) studenci PW,

5) studenci z wymiany miedzyuczelnianej;

6) uczestnicy studiow podyplomowych PW;

7) osoby o statusie emerytowanego profesora Politechniki Warszawskiej — Professor
Emeritus;

8) emerytowani pracownicy i renci$ci PW;

9) osoby formalnie niezwigzane z Uczelnig, ale o udokumentowanej dziatalnosci w PW
(np. pracownicy innych instytucji naukowych przebywajacy czasowo w PW,
doktoranci, ktérzy nie sg uczestnikami studiow doktorskich PW), na podstawie
wniosku 0 zatozenie konta bibliotecznego, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2
do Regulaminu;

10) stuchacze Uniwersytetu Trzeciego Wieku;

11) instytucje w ramach WMB;

12) uzytkownicy indywidualni spoza PW, ktorych uprawnienia wynikaja z umowy SWW
lub innych uméw z PW;

13) uzytkownicy korzystajacy ze zbiorow nha miejscu, na podstawie deklaracji zapisu,
ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

Konta biblioteczne uzytkownikow okreslonych w ust. 2 pkt 1, 3-6, zaktadane sg w wyniku

automatycznej (raz na dobg) synchronizacji danych z Uniwersyteckim Systemem Obstugi

Studiow PW (USOS). Konta zaktadane automatycznie wymagaja aktywacji. Do aktywacji

konta bibliotecznego tych grup uzytkownikéw uprawnia aktualna:
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1) Elektroniczna Legitymacja Studencka;

2) Elektroniczna Legitymacja Doktoranta;

3) karta uczestnika studiow podyplomowych wraz z dokumentem potwierdzajgcym
tozsamosc;

4) Elektroniczna Legitymacja Pracownika PW lub dokumenty potwierdzajace
zatrudnienie w PW (dokument wydany/potwierdzony przez jednostke organizacyjna
PW) i tozsamo$¢;

5) karta wznowienia studiow wraz z Elektroniczng Legitymacja Studencka/
Elektroniczng Legitymacjg Doktoranta.

Do zatozenia i aktywacji konta bibliotecznego uzytkownikoéw okreslonych w ust. 2 pkt 2,

7-13 uprawnia aktualny/a:

1) Elektroniczna Legitymacja Pracownika PW Ilub dokumenty potwierdzajace
zatrudnienie w PW (dokument wystawiony/potwierdzony przez jednostke
organizacyjng PW) i tozsamosc;

2) dokument potwierdzajacy status stuchacza Uniwersytetu Trzeciego Wieku wraz
z dokumentem potwierdzajacym tozsamos¢;

3) legitymacja emeryta PW lub legitymacja rencisty PW;

4) legitymacja lub inny dokument uprawniajacy do korzystania z Dbiblioteki
W macierzystej instytucji, z ktéra PW zawarta umowe obejmujacg $wiadczenie ustug
bibliotecznych;

5) deklaracja o wspolpracy w zakresie wypozyczen miedzybibliotecznych, stanowigca
zalacznik nr 6 do Regulaminu;

6) wniosek o zalozenie konta bibliotecznego wraz z dokumentem potwierdzajacym
tozsamos¢ (dotyczy osob okreslonych w ust. 2 pkt 10);

7) dokument potwierdzajacy tozsamos¢ — dla osob korzystajacych z biblioteki
na miejscu.

Konto biblioteczne jest aktywne przez okres zgodny z:

1) datg waznosci Elektronicznej Legitymacji Studenckiej/ datg waznosci Elektronicznej
Legitymacji Doktoranta/data konca umowy w systemie USOS dla uzytkownikow
okreslonych w ust. 2 pkt 1, 3-6;

2) okresem waznosci konta okreslonym w ust. 8 dla pozostatych grup uzytkownikow.

Przedluzenie waznos$ci konta bibliotecznego dokonywane jest:

1) automatycznie, zgodnie z datg waznos$ci Elektronicznej Legitymacji Studenckiej/ data
waznosci Elektronicznej Legitymacji Doktoranta/datg konca umowy w systemie
USQOS;

2) po okazaniu dokumentu potwierdzajacego aktualne uprawnienia uzytkownika
do aktywowania konta (ust. 3-4).

W zintegrowanym systemie bibliotecznym uzytkownicy posiadaja nastepujace typy

uprawnien:

1) C — prawo do korzystania na miejscu ze zbioréw (z pominigciem dokumentéw
bibliotecznych wymienionych w § 10 ust. 5), w tym udostepnianych dokumentow
elektronicznych;

2) W — prawo do wypozyczania dokumentéw bibliotecznych poza biblioteke
(z pominigciem dokumentow bibliotecznych wymienionych w § 13 ust. 7); biblioteki
specjalistyczne moga stosowac¢ dodatkowe regulacje dotyczace wypozyczen poza
biblioteke;

3) E — prawo dostepu do licencjonowanych zasobow elektronicznych z dowolnego
komputera;

4) M — prawo do korzystania z ustug wypozyczalni miedzybibliotecznej BG PW,
w zakresie sprowadzania dokumentow z bibliotek krajowych i zagranicznych;

5 R — prawo do wypozyczen dokumentéw bibliotecznych z innych instytucji
warszawskich w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych (z wytaczeniem SWW);

6) S -—prawo do wypozyczania dokumentow bibliotecznych w ramach SWW.
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8. Uprawnienia poszczegolnych grup uzytkownikoéw, limit wypozyczen poza biblioteke oraz
maksymalny jednorazowy okres waznosci konta bibliotecznego zawiera tabela 1,
Z zastrzezeniem ust. 9.

Tabela 1
Limit wypozyczen Maksymalny
Typy poza biblioteke jednorazowy
Lp. Typ uzytkownika uprawnien W zintegrowanym okres
(ust. 7) systemie prolongaty/
bibliotecznym wazno$ci konta
zgodnie z data
. konca umow
Pracownicy PW oWy
L —nauczyciele akademiccy CWEMRS S0 egz. w systemie
USOS
Pracownicy PW nie bedacy
2 |nauczycielami C,W,EM,R,S 15 egz. 3 lata
akademickimi
zgodnie z data
3. ||Doktoranci PW CW,EM,R,S 20 egz. waznosci ELD
w systemie USOS
zgodnie z data
4. ||Studenci PW C\W,EM,R,S 20 egz. waznosci ELS
w systemie USOS
. . zgodnie z datg
5, [ Studenci z wymiany C.W.EM 10 egz. waznosci ELS
migdzyuczelnianej w systemie USOS
. ., zgodnie z datg
6. ||Uczestnicy studiow CW.EMR,S 5 egz. waznosci ELS
podyplomowych PW w systemie USOS
| 7. |Professor Emeritus | CWEMRS | 50 egz. | bezterminowy |
8. !Emery/to'vvam pracownicy C,W,E.M 15 egz. 2 lata
1 rencisci PW
Osoby formalnie
g, |mezwigzanezPW, C.W.E 3eqz. 1 rok
ale o udokumentowanej
dziatalnosci w PW
Stuchacze Uniwersytetu
10. Trzeciego Wieku C,\w 3 egz. 1 semestr
Instytucje w ramach
11. |wypozyczen (OANY 10 egz. 1 rok
migdzybibliotecznych
Uzytkownicy indywidualni
12. ||spoza PW w ramach SWW (OANY 3 egz. 1 rok
lub innych umow z PW
‘ 13. HUZytkownicy na miejscu H C H H 1 rok

9.

Studenci, odbywajacy studia w PW réwnoczes$nie na wigcej niz jednym kierunku, maja
zwigkszony limit wypozyczeh do 50 egzemplarzy.
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10.

11.

Uzytkownikom, ktorzy nie uzyskali zgody na korzystanie z BG PW lub bibliotek

specjalistycznych, przystuguje, w terminie 7 dni, prawo do odwolania si¢:

1) w przypadku BG PW — do dyrektora Biblioteki Gtownej PW a nastepnie do Rektora
PW; lub

2) w przypadku biblioteki specjalistycznej — do kierownika biblioteki specjalistycznej,
a nastgpnie do kierownika jednostki organizacyjnej PW, w ramach ktorej funkcjonuje
biblioteka specjalistyczna.

Biblioteki specjalistyczne, moga stosowa¢ dodatkowe regulacje odnoszace si¢ do specyfiki

pracy danej jednostki dotyczace: okreSlenia grup uzytkownikéw uprawnionych

do korzystania z biblioteki, limitow wypozyczen, terminu maksymalnej prolongaty

waznosci konta. Regulacje te zatwierdza kierownik jednostki organizacyjnej PW, w ktorej

biblioteka funkcjonuje.

Aktywacja konta bibliotecznego

§5

Konto biblioteczne w zintegrowanym systemie bibliotecznym moze by¢ aktywowane:

1) online — dotyczy uzytkownikow okreslonych w § 4 ust. 2 pkt 1, 3-6;

2) po zgloszeniu si¢ uzytkownika do biblioteki i okazaniu dokumentu potwierdzajacego
uprawnienia, zgodnie z § 4 ust. 3-4.

Aktywacja konta bibliotecznego online obejmuje wprowadzenie indywidualnego hasta

logowania.

Wraz z aktywacja konta uzytkownik przyjmuje zobowigzanie do przestrzegania

niniejszego Regulaminu.

Dokument uprawniajacy do korzystania z biblioteki

§6

Do identyfikacji uzytkownika w  zintegrowanym systemie  bibliotecznym
oraz w pomieszczeniach biblioteki stuzy dokument uprawniajacy do korzystania
z biblioteki.

Dokumentu uprawniajacego do korzystania z biblioteki nie wolno odstegpowac innym
osobom.

Wiasciciel dokumentu uprawniajgcego do korzystania z biblioteki moze, na czas
okreslony, udzieli¢ innej osobie pelnomocnictwa do wypozyczenia dokumentéw
bibliotecznych na jego konto biblioteczne po ztozeniu pelnomocnictwa w BG PW, ktorego
wzOr stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

O zagubieniu lub zniszczeniu karty bibliotecznej lub innego dokumentu uprawniajacego
do korzystania z biblioteki nalezy niezwlocznie powiadomi¢ bibliotekg (osobiscie,
telefonicznie, e-mailem). Za szkody wynikajace z niedopetnienia tego zobowigzania
odpowiada uzytkownik. Duplikat karty bibliotecznej! mozna otrzymaé po ztozeniu
pisemnego oswiadczenia, zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 4 do Regulaminu.

Blokada konta bibliotecznego
§7
Blokada konta bibliotecznego nastepuje:

1) jesli uzytkownik posiada egzemplarze z przekroczonym terminem zwrotu z:
a) BGPW,

! Inne dokumenty uprawniajace do korzystania z biblioteki wydaja wlasciwe jednostki organizacyjne.
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b) bibliotek  specjalistycznych  dziatajacych ~w  zintegrowanym  systemie
bibliotecznym,

c) bibliotek specjalistycznych niedziatajgcych w  zintegrowanym  systemie
bibliotecznym, o ile przekaza, do BG PW oraz pozostalych bibliotek
specjalistycznych, informacj¢ 0 hiezwroceniu dokumentéw bibliotecznych
w terminie,

d) innych bibliotek (poza PW), z ktérej uzytkownik ma prawo korzysta¢ na podstawie
tego Regulaminu;

2) jesli suma naliczonych optat specjalnych na koncie bibliotecznym przekroczy
5 ztotych;

3) po uplywie terminu waznos$ci konta bibliotecznego okreslonego w § 4 ust. 8, o ile
uzytkownik nie przedstawil wczesniej dokumentu uprawniajgcego go do dalszego
korzystania z biblioteki lub w przypadku, gdy biblioteka nie otrzymata takich danych
z innego zrddta (np. z systemu USOS);

4) po skresleniu z listy studentow;

5) po ustaniu stosunku pracy;

6) po uregulowaniu zobowigzan wobec bibliotek PW w zwigzku z ustaniem stosunku
pracy lub zakonczeniem studiow;

7) po zgloszeniu ustania uprawnien do korzystania z instytucji macierzystej (dotyczy
uzytkownikow okreslonych w § 4 ust. 2 pkt 12);

8) jesli uzytkownik naruszyt przepisy Regulaminu okreslone w § 21.

Blokada okreslona w ust. 1 pkt 1 trwa do chwili zwrotu wszystkich egzemplarzy

we wszystkich bibliotekach wymienionych w tym punkcie.

Blokady okreslone w ust. 1 pkt 2—7 trwaja do chwili:

1) uregulowania naliczonych optat specjalnych; lub

2) przedstawienia  przez  uzytkownika  pracownikowi  biblioteki  dokumentu

uprawniajacego do dalszego korzystania z biblioteki; lub

3) otrzymania informacji z innego zrodta (np. z systemu USOS);

4) przedstawienia pracownikowi biblioteki decyzji o wznowieniu studiow.

Blokada okre$lona w ust. 1 pkt 8 trwa do chwili wygasnigcia decyzji o czasowym

pozbawieniu uprawnien do korzystania z bibliotek PW.

Uzytkownik ma biezacy dostep przez Internet do informacji o stanie swojego konta

bibliotecznego, w tym o dacie waznosci konta, aktualnym stanie wypozyczen, biezacych

zamoOwieniach 1 rezerwacjach oraz o naliczonych optatach specjalnych. Biblioteka PW
niema obowiazku przesytania indywidualnych powiadomien 0 stanie konta
bibliotecznego.

Uzytkownik zobowigzany jest do biezacego kontrolowania stanu swojego konta

bibliotecznego, regulowania naleznych zobowigzan oraz niezwlocznego zglaszania

jakichkolwiek nieprawidlowosci.

Zamkniecie konta bibliotecznego

§8

Zamkniecie konta bibliotecznego jest mozliwe, gdy uzytkownik:

1) zwroci wypozyczone dokumenty biblioteczne i rewersy na wypozyczenia
migdzybiblioteczne;

2) uisci wszystkie naliczone optaty specjalne;

3) rozliczy zobowigzania w ramach SWW i uméw PW z innymi instytucjami.

W celu zamkniecia konta bibliotecznego uzytkownik moze uzyska¢ potwierdzenie

uregulowania zobowigzan wobec bibliotek PW:

1) w systemie USOSweb (dotyczy jednostek organizacyjnych PW, ktore obstuguja
elektroniczng obiegowke);
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3.

w

2) nakarcie obiegowej w bibliotece.
W celu zamkniecia konta bibliotecznego uzytkownicy wymienieni w § 4 ust. 2 pkt 9,
11-13 powinni zglosi¢ ten fakt do biblioteki PW.

I11. UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

Formy udostepniania zbiorow

§9

Biblioteki SBI PW udostgpniajg swoje zbiory:

1) na miejscu;

2) poza biblioteke — osobom posiadajacym aktywne konto biblioteczne i uprawnienia
do wypozyczen na zewnatrz (typ uprawnien W);

3) poza biblioteke — instytucjom — w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych;

4) w sieci komputerowej PW lub zdalnie, z dowolnego komputera, jesli uzytkownik
ma uprawnienia do korzystania z tej ustugi (typ uprawnien E).

Sposob udostepniania zbiorow, przekazanych w depozyt do bibliotek PW, okreslaja

warunki umow depozytowych, o ktorych uzytkownicy sg informowani odrebnie.

Udostepnianie na miejscu
§10

Ze zbioroéw biblioteki na miejscu moga korzysta¢ wszyscy zainteresowani. Uzytkownicy

sa zobowigzani do okazania, na wniosek pracownika biblioteki, dokumentu

uprawniajacego do korzystania z biblioteki.

Na miejscu mozna korzysta¢ z dokumentow bibliotecznych:

1) zlokalizowanych w czytelniach i magazynach z wolnym dostepem, dokumentow
udostepnianych w Internecie oraz wlasnych materiatow;

2) zlokalizowanych w magazynach zamknigtych po ztozeniu zamowienia;

3) drukowanych sprowadzonych w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych;

4) zlokalizowanych w kolekcji Oddziatu Zbioréw Specjalnych i Tworzenia Zasobow

Cyfrowych BG PW na nast¢pujacych zasadach:

a) po okazaniu aktualnego dokumentu uprawniajacego do korzystania z biblioteki,

b) liczba jednorazowo udost¢pnianych uzytkownikowi dokumentéw bibliotecznych
z tej kolekcji jest ograniczona do 3,

c) oryginaly dokumentoéw bibliotecznych szczeg6lnie chronionych sg udostepniane
za zgoda kierownika Oddziatu Zbiorow Specjalnych 1 Tworzenia Zasobow
Cyfrowych, na podstawie wypetlnionego rewersu,

d) kierownik Oddzialu Zbioréw Specjalnych i Tworzenia Zasobow Cyfrowych,
ze wzgledu na stan techniczny dokumentu, moze odméwi¢ udostepnienia
oryginatu, lub zaproponowac udostepnienie jego kopii.

Korzystanie ze zbiorow na miejscu jest mozliwe wytacznie w wyznaczonych lokalizacjach.
W odniesieniu do zasobow wymienionych w ust. 2 pkt 2-3 uzytkownik jest zobowigzany
do pozostawienia dyzurnemu pracownikowi biblioteki, na czas udost¢pniania, dokumentu
uprawniajgcego do korzystania z biblioteki.

Prace dyplomowe studentow PW podlegaja udostepnieniu, o ile autor udzielit zgody
zawarte] w oswiadczeniu studenta w przedmiocie udzielenia licencji Politechnice
Warszawskiej.

Udostepnieniu nie podlegajg nastepujgce dokumenty biblioteczne:

1) dokumenty biblioteczne oznaczone statusem ,,archiwalny”;

2) dokumenty biblioteczne w ztym stanie technicznym.
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Udostepnianie na zasadach wolnego dostepu
§11

Udostepnianie na zasadach wolnego dostepu odbywa si¢ w nastepujacy sposob:

1) uzytkownik samodzielnie wyszukuje i przenosi dokumenty biblioteczne w obrebie
wyznaczonej przestrzeni biblioteki;

2) uzytkownik korzysta z wyszukanych dokumentow bibliotecznych na miejscu lub
je wypozycza poza biblioteke;

3) uzytkownik pozostawia wykorzystane dokumenty biblioteczne w wyznaczonych
do tego celu miejscach, nie odktadajgc ich samodzielnie na poike.

Dokumenty biblioteczne zlokalizowane w Wolnym Dostepie BG PW nie podlegaja

zamawianiu. Mozliwa jest ich rezerwacja, jesli s3 wypozyczone przez innego uzytkownika.

Biblioteki specjalistyczne moga stosowa¢ dodatkowe regulacje odnoszace si¢

do udostepniania na zasadach wolnego dostepu, zgodnie ze specyfikg zbiorow danej

jednostki.

Zamawianie dokumentéw bibliotecznych
§12

Dokumenty biblioteczne zlokalizowane w magazynach zamknigtych podlegaja
Zamawianiu.
Uzytkownik moze ztozy¢ zamowienie:
1) elektronicznie, w zintegrowanym systemie bibliotecznym, jesli przy opisie
egzemplarza dostepna jest opcja ,,Zamdowienie”;
2) narewersie papierowym, jesli:
a) nie jest mozliwe ztozenie zamowienia W zintegrowanym systemie bibliotecznym
(nie dotyczy egzemplarzy udostgpnianych na zasadzie wolnego dostepu
do zbiorow),

b) egzemplarz nie jest zarejestrowany w zintegrowanym systemie bibliotecznym.
Zamowienie moze by¢ zrealizowane w dniu jego ztozenia, o ile nastapi nie pdzniej
niz na pot godziny przed zamknigciem biblioteki.

Zamowione do wypozyczenia dokumenty biblioteczne czekaja na odbior do czasu

zgloszenia si¢ zamawiajacego, nie dtuzej niz:

1) 4 dni robocze od dnia realizacji zamoéwienia;

2) 12 dni roboczych od dnia realizacji zamowienia — dotyczy wylacznie studentow
studiow niestacjonarnych PW 1 uczestnikow studiow podyplomowych z PW.

Migjsce odbioru zamdwionego dokumentu okreslone jest w zintegrowanym systemie

bibliotecznym lub wskazane przez pracownika biblioteki przy przyjmowaniu zamowienia

na rewersie papierowym.

Wypozyczanie poza biblioteke
§13

Okres wypozyczenia dokumentu bibliotecznego wyznaczajg nastepujace zasady:

1) podstawowy okres wypozyczenia jest okreslony dla kazdego egzemplarza
w zintegrowanym systemie bibliotecznym;

2) rzeczywisty okres wypozyczenia nie moze by¢ dluzszy niz termin waznosci konta
bibliotecznego;

3) dla wypozyczen migdzybibliotecznych maksymalnym okresem wypozyczenia jest
60 dni.
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Dokument biblioteczny, ktory zostat zakupiony przez osobg¢ uprawniong do posiadania

konta bibliotecznego ze srodkow na prace naukowa (np. badawcza, wdrozeniowa, projekt)

i przekazany do zarejestrowania w bibliotece, moze by¢ jednorazowo wypozyczony

na okres rowny terminowi realizacji tej pracy. Po jego uptywie, okres kolejnego

wypozyczenia jest rowny podstawowemu OKresowi wypozyczenia, okreSlonemu

w zintegrowanym systemie bibliotecznym.

Kierownik biblioteki, w uzasadnionych przypadkach, moze:

1) zastrzec wcze$niejszy termin zwrotu w momencie wypozyczenia;

2) wystgpi¢ o zwrot wypozyczonych dokumentéw przed uplywem wyznaczonego
terminu.

Uzytkownik moze przedtuzy¢ termin zwrotu wypozyczonego dokumentu, pod warunkiem,

ze dokument ten nie jest zamowiony przez innego czytelnika. Prolongaty mozna dokonaé:

1) jednorazowo na okres nie dtuzszy niz podstawowy Okres wypozyczenia, okreslony
dladanego egzemplarza w zintegrowanym systemie bibliotecznym; okres
przedtuzenia liczony jest od dnia, w ktérym dokonano prolongaty;

2) w zintegrowanym systemie bibliotecznym samodzielnie lub za posrednictwem
pracownika biblioteki, bez koniecznosci okazywania egzemplarza, zgodnie z limitami
przyjetymi w danej bibliotece. Kolejne przediuzenie, po wykorzystaniu limitu,
wymaga okazania egzemplarza w bibliotece, w ktorej uzytkownik dokonat
wypozyczenia. W BG PW mozliwe jest trzykrotne przedtuzenie terminu zwrotu,
Z wylaczeniem wypozyczen miedzybibliotecznych.

Prolongacie nie podlegaja dokumenty, ktorych termin wypozyczenia okre§lony

W zintegrowanym systemie bibliotecznym jest krotszy niz 7 dni.

Wypozyczenie dokumentu bibliotecznego szczegdlnie cennego, tj. zarejestrowanego

w inwentarzu $rodkow trwatych Uczelni lub unikalnego ze wzgledu na inne cechy,

w zalezno$ci od lokalizacji dokumentu, wymaga zgody dyrektora BG PW lub kierownika

biblioteki specjalistycznej oraz podpisania umowy, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 5

do Regulaminu.

Poza biblioteke nie wypozycza sie:

1) dokumentéw bibliotecznych oznaczonych statusem: ,archiwalny”, ,,w czytelni”,
»ha miejscu”, ,,zamow do czytelni”, ,,zamow do BG Czasopisma”, ,,uzytek stuzbowy”,
,,Zastrzezona”;

2) zbiorow specjalnych (ikonografii, norm, map, rekopisoéw, dokumentow tworzacych
ksiegozbidr historyczny);

3) dokumentdéw sprowadzonych w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych;

4) gazet;

5) dokumentdéw na prawach rekopisu, w tym prac dyplomowych;

6) prac doktorskich;

7) mikroform;

8) dokumentéw bibliotecznych z duza liczba tablic, map i rycin oraz tek z luznymi
kartami.

Uzytkownik jest zobowigzany do:

1) samodzielnego monitorowania terminu zwrotu wypozyczonego dokumentu oraz jego
oddania przed uptywem wyznaczonej daty;

2) zwrocenia dokumentu bibliotecznego wypozyczonego poza biblioteke W miejscu,
w ktorym dokonat wypozyczenia.
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Niedotrzymanie terminu zwrotu dokumentu bibliotecznego
§ 14

Niedotrzymanie terminu zwrotu dokumentu bibliotecznego powoduje blokade konta
do czasu uregulowania powstatych zobowigzan oraz naliczenie optaty specjalnej, o ktorej
mowa w § 3 ust. 2 pkt 1.

Niedotrzymanie terminu zwrotu dokumentu bibliotecznego, wypozyczonego w dowolnej
bibliotece, powoduje blokad¢ konta w kazdej bibliotece SBI PW, z ktorej uzytkownik
korzysta na podstawie Regulaminu.

Zagubienie lub zniszczenie dokumentu bibliotecznego
§15

W razie zagubienia lub zniszczenia udostepnionego dokumentu bibliotecznego

uzytkownik jest zobowigzany dostarczy¢ identyczny egzemplarz.

Jezeli dostarczenie identycznego egzemplarza jest niemozliwe, uzytkownik zobowigzany

jest do dostarczenia, w ramach rekompensaty za poniesiong przez biblioteke strate, innego

dokumentu lub dokumentéw (o wartosci zblizonej do zagubionego) wskazanych przez

pracownika biblioteki.

Cena dokumentu stanowigcego rekompensate poniesionej przez biblioteke straty nie moze

przekraczac:

1) dwukrotnej ceny na rynku ksiegarskim zagubionego/zniszczonego dokumentu
bibliotecznego;

2) dwukrotnej wartosci Sredniej ceny zakupu dokumentoéw za ostatni rok, okreslone;j
wg zasad podanych w ust. 4, jesli nie jest znana jego cena na rynku ksiggarskim;

3) trzykrotnej warto$ci dokumentu bibliotecznego podanej w umowie, jezeli
wypozyczenie nastgpito w trybie okreslonym w § 13 ust. 6.

Srednia cena zakupu dokumentéw bibliotecznych, okreslana oddzielnie dla dokumentow

polskich i1 zagranicznych, jest dostgpna na stronie domowej BG PW, jej aktualizacja

nastepuje w lutym kazdego roku.

Wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne
§ 16

. Dla uzytkownikoéw posiadajacych typ uprawnien M, BG PW sprowadza dokumenty
z bibliotek zamiejscowych krajowych (z wylaczeniem warszawskich) i zagranicznych
na ponizszych zasadach:

1) z bibliotek krajowych sprowadza si¢ wylacznie dokumenty, ktorych brak
w bibliotekach warszawskich; z bibliotek zagranicznych — dokumenty, ktorych
nie posiadaja biblioteki krajowe; dokumenty udostepnianie sg wytacznie na miejscu
w Wolnym Dostepie BG PW;

2) do bibliotek warszawskich, z ktorymi BG PW zawarla stosowne umowy, wydaje si¢
rewersy miedzybiblioteczne (nie dotyczy bibliotek uczestniczacych w porozumieniu
SWW BiblioWawa);

3) zamodwienia na dokumenty mozna sktadaé:

a) przez Internet, wypehiajac formularz zamowienia znajdujgcy si¢ na stronie www
Biblioteki Glownej w zakladce Wypozyczalnia Migdzybiblioteczna,

b) poczta elektroniczng, na adres Wypozyczalni Miedzybibliotecznej,

C) osobiscie w Wypozyczalni Miedzybiblioteczne;.
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BG PW realizuje wypozyczenia migdzybiblioteczne dla instytucji zamiejscowych

krajowych oraz zagranicznych na ponizszych zasadach:

1) BG PW wypozycza zbiory wlasne instytucjom spoza PW maksymalnie na 60 dni,
liczonych od dnia wystania przesyiki;

2) zamiast wypozyczenia oryginatu, BG PW moze wykona¢, w porozumieniu i na koszt
zamawiajacego, kopi¢ poszukiwanego dokumentu (zgodnie z ustawa z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych — Dz. U. z 2021 r., poz. 1062);

3) BG PW realizuje zamodwienia przesylane na adres e-mail Wypozyczalni
Miedzybibliotecznej;

4) koszty wystania zamowionych dokumentow droga pocztowa pokrywa BG PW, koszty
przesytki zwrotnej — strona zamawiajgca;

5) wypozyczone z BG PW dokumenty moga by¢ udost¢pniane wytacznie na miejscu
w instytucji zamawiajacej;

6) zwracane do BG PW dokumenty powinny by¢ odsylane przesytkami pocztowymi
wartosciowymi lub poleconymi oraz odpowiednio zabezpieczone w celu unikniecia
uszkodzenia.

BG PW realizuje wypozyczenia migdzybiblioteczne dla instytucji miejscowych

(warszawskich) na ponizszych zasadach:

1) instytucja zamawiajgca dokumenty biblioteczne z BGPW ma obowigzek podpisania
I dostarczenia deklaracji wspotpracy w zakresie wypozyczen miedzybibliotecznych,
ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 6 do Regulaminu;

2) instytucja zamawiajagca ma obowigzek corocznego ponawiania deklaracji
oraz biezacego informowania o wszelkich zmianach danych w niej zawartych;

3) zamoéwienia przyjmowane sg na rewersach papierowych z pieczecia instytucii
zamawiajacej oraz datg i podpisem osoby upowaznione;.

Wobec wszystkich instytucji, korzystajacych z wypozyczen migdzybibliotecznych, stosuje

si¢ okreslone w Regulaminie przepisy dotyczace: limitu wypozyczen, terminu waznosci

konta, przedtuzen, optat za niedotrzymanie termindéw zwrotow Iub zagubienia
wypozyczonych dokumentow.

Wypozyczenia indywidualne z lub do innych instytucji
§17

Uzytkownik z PW, ktory jest uprawniony do wypozyczen indywidualnych w innych
bibliotekach (typ uprawnien R i S), w sytuacji zamknigcia konta bibliotecznego w SBI PW,
jest zobowigzany do uregulowania zobowigzan wobec tych bibliotek, w ktorych
aktywowal konto biblioteczne.

Instytucja, z ktorg PW zawarla umowe o udostepnianie zbiorow, okresla warunki
korzystania z tych zbiorow dla uzytkownikow z PW.

Uzytkownicy z PW, okre§leni w § 4 ust. 8, posiadajgcy typ uprawnien R i/lub S,
korzystajacy z instytucji zewngetrznych oraz uzytkownicy spoza PW, okresleni w § 4 ust. 2
pkt. 12, korzystajacy z bibliotek PW, sa zobowigzani do przestrzegania zasad niniejszego
Regulaminu oraz regulaminu okreslonego w umowie zawartej] miedzy PW a instytucja
zewnetrzna.

Udostepnianie dokumentow elektronicznych
§18
Warunki uzytkowania i dostepu do konkretnych dokumentow elektronicznych wynikaja

z umowy zawartej z ich dostawca lub wydawca. Uzytkownicy sg informowani o tych
warunkach na stronie internetowej BG PW.
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Udostepnianie dokumentow elektronicznych, na korzystanie z ktérych biblioteka PW

wykupita licencj¢ lub uzyskata zgode autora, odbywa si¢ z:

1) dowolnego komputera zarejestrowanego w sieci Uczelni;

2) dowolnego komputera w sieci rozlegltej na podstawie autoryzacji uzytkownika (typ
uprawnien E).

Dokumenty elektroniczne mogg by¢ wykorzystywane przez uzytkownikéw wytacznie:

1) nauzytek wlasny, do celow naukowych, dydaktycznych lub edukacyjnych;

2) z poszanowaniem prawa autorskiego oraz zapiséw licencji uzytkowania wtasciwe;j
dla danego zasobu.

W przypadku nieprawidtowego uzytkowania dokumentéw elektronicznych (niezgodnego

z ust. 3 pkt 2) uzytkownik ponosi konsekwencje wynikajace z postanowien licencji i/lub

przepisoOw prawa autorskiego.

Dokumenty elektroniczne zarejestrowane na zewnetrznych nosnikach informacji

(CD, DVD), ktorych udostepnianie nie jest ograniczone licencjami, sa wypozyczane poza

biblioteke na zasadach identycznych jak zbiory drukowane.

Uslugi informacyjne
§19

Biblioteki $wiadcza nieodptatne ustugi informacyjne w zakresie zbioréw dostgpnych
w SBI PW oraz w zakresie zbioréw innych bibliotek, z pomini¢ciem ustug wymienionych
w § 3 ust. 2 pkt 3.

Biblioteki prowadza nieodptatnie dziatalno$¢ szkoleniowg w zakresie korzystania
z dostepnych zrédet informacji.

Ustugi informacyjne wykonywane w bibliotece nie obejmujg sporzadzania zestawien
literatury przedmiotu, m.in. do prac dyplomowych.

Reprografia
§20

Ustugi reprograficzne $wiadczone sg w bibliotekach posiadajacych odpowiedni sprzet
kopiujacy.

W bibliotekach okreslonych w ust. 1 uzytkownicy moga na wilasne potrzeby naukowe,
dydaktyczne lub edukacyjne, zamowi¢ lub wykona¢ samodzielnie kopie fragmentéw
dokumentow bibliotecznych.

Biblioteki maja prawo odméwi¢ udostepnienia dokumentu bibliotecznego do wykonania
kopii ze wzgledu na stan techniczny oryginatu lub jego inne (unikatowe) cechy, ktore moga
ogranicza¢ powielanie.

Prace dyplomowe oraz prace doktorskie nie moga by¢ utrwalane i zwielokrotniane
w jakiejkolwiek formie i technice.

Zabroniona jest systematyczna i niezgodna z prawem autorskim reprodukcja dokumentoéw
bibliotecznych, gromadzenie na wiasnych nosnikach, redystrybucja i odsprzedaz (zgodnie
z ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych Dz. U z 2021
r., poz. 1062).
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IV. PRZEPISY PORZADKOWE
Zobowigzania uzytkownika

§21

1. Uzytkownik zobowigzany jest do przestrzegania niniejszego Regulaminu, przepisow
porzadkowych obowigzujacych w Politechnice Warszawskiej oraz stosowania si¢ do uwag
I wskazowek pracownikéw biblioteki.

2. W pomieszczeniach biblioteki uzytkownik powinien zachowywaé si¢ w sposob
odpowiadajgcy powadze i charakterowi Uczelni.

3. Uzytkownik korzystajacy z biblioteki zobowigzany jest do:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

pozostawienia w szatni okry¢ wierzchnich i bagazy;

okazania, na wniosek pracownika biblioteki, dokumentu uprawniajacego
do korzystania z biblioteki lub waznego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc;
poszanowania udostepnionych zbiordw bibliotecznych, zglaszania pracownikom
biblioteki zauwazonych brakow 1 wuszkodzen, odkladania wykorzystanych
dokumentoéw wytgcznie w wyznaczone do tego miejsca;

poszanowania sprzetu komputerowego 1 innych elementow wyposazenia biblioteki,
zglaszania wszelkich uszkodzen i awarii pracownikom biblioteki;

okazania, na zadanie pracownika biblioteki, posiadanych przy sobie dokumentow
bibliotecznych (np. w przypadku wlaczenia si¢ sygnalu dzwigkowego bramek
antykradziezowych);

zachowania ciszy (np. wyciszenia telefonu, nieprowadzenia rozmow przez urzadzenia
mobilne);

dbania o porzadek na miejscu pracy (np. niepozostawiania smieci);

niepozostawiania rzeczy osobistych bez opieki — biblioteka nie ponosi
za nie odpowiedzialnosci.

4. Zabronione jest:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

zachowanie ucigzliwe dla innych uzytkownikéw, m.in. prowadzenie glosnych
rozmow, glo$ne odtwarzanie muzyki;

palenie wyrobow tytoniowych, e-papieroséw, spozywanie alkoholu oraz
przyjmowanie $srodkow odurzajacych w pomieszczeniach biblioteki;

wchodzenie do biblioteki w stanie nietrzezwym, pod wptywem srodkow odurzajacych
lub z wyraznymi oznakami $wiadczacymi o nieprzestrzeganiu zasad higieny osobistej;
spozywanie positkow 1 napojow (z wyjatkiem wody w szczelnie zamykanej butelce);
wnoszenie przedmiotow niebezpiecznych (np. broni, nozy, miotaczy gazu);
odtgczanie komputeréw i urzadzen nalezacych do biblioteki oraz zmiana konfiguracji
systemowej sprzetu;

wynoszenie poza biblioteke zbioréw bibliotecznych oraz przedmiotéw 1 urzadzen
stanowigcych wtasnos¢ biblioteki, bez zgody pracownika biblioteki;
przeprowadzanie wszelkich dziatan o charakterze reklamowym, agitacyjnym
lub promocyjnym na terenie biblioteki, a w szczegdlnosci wykonywanie zdjec
fotograficznych, filmowanie pomieszczen biblioteki, rozwieszanie plakatow
| ogloszen na tablicach informacyjnych oraz pozostawianie ulotek; tego typu dziatania
wymagaja uprzedniej zgody kierownika biblioteki.

Naruszenie Regulaminu

§ 22

1. Wynoszenie z biblioteki przedmiotow stanowigcych jej wlasnos¢, niewypozyczonych
dokumentow bibliotecznych, powoduje pozbawienie praw do korzystania ze zbiorow.
W odniesieniu do pracownikow, uczestnikéw studiow doktorskich PW i studentoéw moze
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by¢ wszczete postepowanie 0 ukaranie karg porzadkowa lub karg dyscyplinarng okreslong

W przepisach PW.

Naruszenie niniejszego Regulaminu przez uzytkownika moze spowodowac:

1) upomnienie uzytkownika przez pracownika biblioteki;

2) usuni¢cie uzytkownika z biblioteki przez Straz Akademicka PW na wniosek
pracownika biblioteki;

3) czasowe pozbawienie uprawnien uzytkownika decyzja kierownika biblioteki;

4) skierowanie, przez kierownika biblioteki, informacji o naruszeniu Regulaminu
do przetozonego uzytkownika.

Sankcje okreslone w ust. 2 nie wykluczaja si¢ wzajemnie, a niniejszy Regulamin

nie zastepuje i nie wyklucza mozliwo$ci stosowania innych sankcji, wynikajgcych

Z ogolnie obowiagzujacych przepiséw prawnych.

Od decyzji podjetych zgodnie z ust. 2 pkt 1-2 uzytkownikowi przystuguje, w terminie

7 dni, odwotanie odpowiednio do dyrektora BG PW Ilub kierownika biblioteki

specjalistycznej, a od decyzji podjetych zgodnie z ust. 2 pkt 3—4 odpowiednio do Rektora

PW lub kierownika jednostki organizacyjnej, w ramach ktorej funkcjonuje biblioteka

specjalistyczna.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE
§23

Tekst Regulaminu jest dostgpny na stronie internetowej BG PW oraz we wszystkich
jednostkach Systemu Biblioteczno-Informacyjnego PW.
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Zatacznik nr 1

do Regulaminu udostepniania zbioréw
i $wiadczenia ustug informacyjnych
Systemu Biblioteczno-Informacyjnego
Politechniki Warszawskiej

Deklaracja zapisu / Registration Form

DANE PERSONALNE/PERSONAL DATA

IMIONA / NAMES. .....vuvniniiiiiiiei e
nazwisko / surname .................ooo,
data urodzenia / date of birth .......................
PESEL™ ...
numer albumu / student card no. ..........cc....ooeeenen.
wydzial/ faculty...........coooiiiiiiii
ADRES ZAMELDOWANIA / ADDRESS IN POLAND

ulica, nr domu, nr mieszkania/street, bulding no., flat no.

ZAZNACZ WEASCIWE / SELECT ONE
E] Pracownik PW / WUT staff

E] inny uzytkownik / other user:

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania Regulaminu Udostepniania Zbioréw i Swiadczenia Ustug Informacyjnych Systemu
Biblioteczno-Informacyjnego Politechniki Warszawskiej oraz zapoznalem/tam si¢ z informacjg dotyczaca przetwarzania
danych osobowych przez Politechnike Warszawska (Zatacznik nr 7). / | hereby undertake to abide by the Regulations for the
Access to Collections and Provision of Information Services of the Library and Information System of the Warsaw University

of Technology. | have also read the information on the WUT processing of personal data. (Attachment no 7).

podpis / signature

data / date

nr konta w systemie bibliotecznym / library account number. ...........ccooiiiiii

wpisuje pracownik biblioteki / to be completed by the librarian

* W przypadku braku nr PESEL wymagana nazwa i numer dokumentu tozsamosci
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Zatgcznik nr 2

do Regulaminu udostepniania zbioréw
i $wiadczenia ustug informacyjnych
Systemu Biblioteczno-Informacyjnego
Politechniki Warszawskiej

WNIOSEK O ZALOZENIE KONTA BIBLIOTECZNEGO

z uprawnieniami do wypozyczania zbiorow poza biblioteke

Whioskujgca jednostka z PW ...
Imi¢ i nazwisko 0soby ktdrej dotyczy WNIOSEK ........ccoviiiriiiiiiiiiieieiee e
Termin Wazno§Ci UPTaWNICNIaA ™. .. ... ittt ittt ettt ettt e et a e et e e eeenaeaaas

Uprawnienie dotyczy:

() Biblioteka Glowna () BIDHOEKA « v eeeee e
UZASAANIENIE WINHOSKUL. . . ..ottt e ettt e e e e e e e e et e e e e e e e e e e
akceptacja kierownika biblioteki PW pieczeé 1 podpis kierownika jednostki PW

* nie dhuzej niz 1 rok ( § 4, ust. 8, pkt 12 Regulaminu)
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Zatgcznik nr 3

do Regulaminu udostepniania zbioréw
i $wiadczenia ustug informacyjnych
Systemu Biblioteczno-Informacyjnego
Politechniki Warszawskiej

PELNOMOCNICTWO
DO WYPOZYCZENIA DOKUMENTOW BIBLIOTECZNYCH

Ja, nizej podpisana(y)

(imig, nazwisko)

nr konta w zintegrowanym systemie bibliotecznym.....................oooiin.

udzielam pelnomocnictwa

Pani/Panu (Imig, NAZWISKO) ..ottt e e
PESEL */ nr dokumentu potwierdzajacego tozsamosC™ ...........coiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeea,

do wypozyczania w moim imieniu dokumentéw bibliotecznych z biblioteki/bibliotek...........

Niniejsze pelnomocnictwo jest wazne wraz ze wskazanym wyzej dokumentem
potwierdzajagcym tozsamos¢ osoby upowaznionej.

Niniejsze petnomocnictwo ma charakter terminowy (nie dtuzej niz 1 rok od daty udzielenia

pelnomocnictwa) do dnia ................ceeeiennee

Wiasnorgczny czytelny podpis upowazniajacego

* Niepotrzebne skreslic.
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Wypetnia osoba upowazniona

Klauzula informacyjna do Zatacznika nr 3

Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. U. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.), zwanym dalej ,,RODO”, Politechnika Warszawska
informuje, ze:

1.

2.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska z siedziba przy
PI. Politechniki 1, 00-661 Warszawa.

Administrator wyznaczyt w swoim zakresie Inspektora Ochrony Danych (IOD) nadzorujacego
prawidlowo$¢ przetwarzania danych osobowych. Mozna skontaktowaé si¢ z nim,
za posrednictwem adresu mailowego: iod@pw.edu.pl.

Administrator bedzie przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w zakresie: imi¢ i nazwisko,
PESEL/nazwa i nr dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez Administratora w celu wykonywania zadan
Biblioteki Gtownej Politechniki Warszawskiej w zakresie obstugi konta uzytkownika i ochrony
materiatow bibliotecznych — podstawa do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO.

Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,
prawo zadania usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych. Ze wzgledu na fakt, ze przestanka przetwarzania danych
osobowych nie jest zgoda nie przystuguje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych
osobowych.

Dostgp do Pani/Pana danych osobowych moze mie¢ producent oprogramowania systemu
bibliotecznego, majacego siedzibe w Izraelu (jako podmiot przetwarzajacy) — panstwa ktore
zapewnia odpowiedni stopien ochrony na mocy decyzji Komisji z dnia 31 stycznia 2011
na mocy dyrektywy 95/46/WE Parlamentu Europejskiego i Rady, w sprawie odpowiednigj
ochrony danych osobowych w Panstwie Izrael w odniesieniu do zautomatyzowanego
przetwarzania danych osobowych; oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow
prawa, jak takze podmioty, ktorym Politechnika Warszawska zleca wykonanie czynnosci
mogacych wigzac si¢ z przetwarzaniem danych osobowych.

Politechnika Warszawska nie wykorzystuje w stosunku do Pani/Pana zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, w tym nie wykonuje profilowania Pani/Pana.

Dane osobowe zostaly pozyskane bezposrednio od Pani/Pana, badz od osoby, ktorg Pani/Pan
reprezentuje. W przypadku pozyskania danych osobowych bezposrednio od Pani/Pana, podanie
danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie uniemozliwia udzielenie
petnomocnictwa Pani/Panu.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres obowiazywania petnomocnictwa oraz
przez okres niezbgdny do zabezpieczenia ewentualnych roszczen.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy RODO.

Zapoznatam si¢ /Zapoznatem si¢ Z powyzsza klauzula informacyjna.

Podpis osoby upowaznionej

Wypetnia pracownik biblioteki przyjmujgcy petnomocnictwo

Sygn. Pelnomocnictwa nr XXX/roK................ccoooeiiiiiinl.
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Zatacznik nr 4

do Regulaminu udostepniania zbioréw
i $wiadczenia ustug informacyjnych
Systemu Biblioteczno-Informacyjnego
Politechniki Warszawskiej

OSWIADCZENIE O ZAGUBIENIU KARTY BIBLIOTECZNEJ

PESEL/ nr dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢é *

Instytucja macierzysta/jednostka PW............c.cccceveuee.

Data i podpis pracownika biblioteki

* Niepotrzebne skreslic.
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Zatacznik nr 5

do Regulaminu udostepniania zbioréw
i $wiadczenia ustug informacyjnych
Systemu Biblioteczno-Informacyjnego
Politechniki Warszawskiej

pieczec instytucji

UMOWA WYPOZYCZENIA DOKUMENTU O SZCZEGOLNEJ WARTOSCI

Zawarta W dniu .......ccceeveereienennn,
J000) 101 LT b4 OO PP PO PP P PRP PP ,
(nazwa i adres instytucji)

zwanym dalej "Wypozyczajacym", repreZ€ntOWanyM PIZEZ .......coceecreereeressresiersinrssuesssesssessees , oraz

Politechnika Warszawska — BIDHOEKE ........c.eccviiiiiiiieiiiieiiecie ettt st
(nazwa biblioteki PW)

Z SIEAZIDA W oo zwang dalej "Udostepniajacym",

TEPTEZENTOWANG PIZEZ w.ovenververrenieneereeseesesessessesessessessessesessessessessenes , dziatajgca/dziatajacego na podstawie

pelnomocnictwa Rektora Politechniki Warszawskiej.

Udostgpniajacy wypozycza na okres ..........c...ce..... Wypozyczajacemu nastepujacy dokument:

= UL WS

w celu (Np. wystawy, WYKONANTA SKANU) ........ooveiiiiiiiieeiiisesiesie st

1. Dokument, o ktorym mowa, bedzie eksponowany/wykorzystywany z zapewnieniem wlasciwego
standardu bezpieczenstwa. Za zabezpieczenie przed zniszczeniem, uszkodzeniem, kradzieza
wypozyczonego materiatlu odpowiada Wypozyczajacy.

2. Transport materiatbw z i do siedziby BGPW (wypozyczenie i zwrot) odbgdzie si¢ na koszt
i odpowiedzialno$¢ Wypozyczajacego.

3. Wypozyczajacy oswiadcza, ze dokument zostal mu przekazany, co potwierdza podpisujac niniejsza
umowe.

4. Wszystkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

6. Umowge sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

podpis Wypozyczajacego podpis Udostepniajacego

Strona 21z 24



Zatgcznik nr 6

do Regulaminu udostepniania zbiorow
i $wiadczenia ustug informacyjnych
Systemu Biblioteczno-Informacyjnego
Politechniki Warszawskiej

pieczed instytucji

Biblioteka Gtowna
Politechniki Warszawskigj
Wypozyczalnia Migdzybiblioteczna

DEKLARACJA WSPOLPRACY W ZAKRESIE WYPOZYCZEN
MIEDZYBIBLIOTECZNYCH
Biblioteka (nazwa, adres, telefon, e-mail)

Biblioteka zobowigzuje si¢ do przestrzegania Regulaminu Udostepniania Zbiorow
i Swiadczenia Ustug Informacyjnych Systemu Biblioteczno-Informacyjnego Politechniki
Warszawskiej.

Osoby upowaznione do wystawiania rewersoOw miedzybibliotecznych

(imig, nazwisko):

Piecze¢c 1 podpis dyrektora/kierownika instytucji

*Niepotrzebne skreslic.
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Klauzula informacyjna do Zatacznika nr 6

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia parlamentu europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych — ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych (Dz. U. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r. — ,,RODQO”) Politechnika
Warszawska informuje, Ze:

1.

2.

10.

11.

12.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska, reprezentowana
przez Rektora z siedzibg przy pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa.

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych nadzorujacego prawidtowosé
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac si¢ pod adresem mailowym:
iod@pw.edu.pl

Administrator bedzie przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w zakresie imi¢, nazwisko.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda przez Administratora w celu realizacji wspolpracy
w zakresie wypozyczen migdzybibliotecznych — podstawa do przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

Politechnika Warszawska nie zamierza przekazywaé Pani/Pana danych osobowych poza
Europejski Obszar Gospodarczy.

Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,
prawo zadania usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych. Ze wzgledu na fakt, ze przestanka przetwarzania danych
osobowych nie jest zgoda nie przystuguje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych
osobowych.

Pani/Pana dane osobowe nie beda udostgpnione podmiotom zewngtrznym z wyjatkiem
przypadkow przewidzianych przepisami prawa.

Dostep do Pani/Pana danych osobowych moga mie¢ podmioty (podmioty przetwarzajace),
ktérym Politechnika Warszawska zleca wykonanie czynno$ci mogacych wigzaé sie
z przetwarzaniem danych osobowych.

Politechnika Warszawska nie wykorzystuje w stosunku do Pani/Pana zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, w tym nie wykonuje profilowania Pani/Pana.

Pani/Pana dane osobowe zostaly pozyskane od ................cooiiiiiiiiiiii i
w zwigzku z realizacja wspoOtpracy w zakresie wypozyczen miedzybibliotecznych.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres: 1 rok od podpisania deklaracji
wspolpracy w zakresie wypozyczen migdzybibliotecznych oraz przez okres niezbedny
do zabezpieczenia ewentualnych roszczen.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy RODO.

Zapoznalam si¢ /Zapoznatem si¢ ? z Klauzulg informacyjng dotyczacg przetwarzania moich danych
osobowych.

Podpis osoby upowaznionej do wystawiania rewersow miedzybibliotecznych

2 niepotrzebne skreslic.
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Zakacznik nr 7

do Regulaminu udostepniania zbioréw
i $wiadczenia ustug informacyjnych
Systemu Biblioteczno-Informacyjnego
Politechniki Warszawskiej

Klauzula informacyjna dla uzytkownika zintegrowanego systemu bibliotecznego

Zgodnie z art. 13. Rozporzadzenia parlamentu europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych — ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych (Dz. U. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r. — ,,RODQO”) Politechnika
Warszawska informuje, Ze:

1.

2.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska, reprezentowana
przez Rektora z siedzibg przy pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa.

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych nadzorujacego prawidlowosé
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac¢ si¢ pod adresem mailowym:
iod@pw.edu.pl

Administrator bgdzie przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w zakresie imi¢, nazwisko, adres,
PESEL/nr dokumentu potwierdzajgcego tozsamo$¢, data urodzenia, nr albumu, nr karty
bibliotecznej; dane kontaktowe: adres e-mail, nr telefonu. Zakres przetwarzanych danych
osobowych wynika ze Statutu Politechniki Warszawskiej §147, z dnia 26 czerwca 2019 roku.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez Administratora w celu wykonywania zadan
Biblioteki Glownej Politechniki Warszawskiej w zakresie obstugi uzytkownika i ochrony
materiatow bibliotecznych — podstawa do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6., ust. 1. lit. c RODO; art. 49., ust. 2. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, Ustawa z
dnia 20 lipca 2018 r., Dz.U.2021.0.478; art. 21 Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,
Dz.U.2019.0.1479.

Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,
prawo zadania usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych. Ze wzgledu na fakt, ze przestanka przetwarzania danych
osobowych nie jest zgoda, nie przystluguje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych
osobowych.

Dostep do Pani/Pana danych osobowych moze mie¢ producent oprogramowania systemu
bibliotecznego, majacego siedzibe w Izraelu (jako podmiot przetwarzajacy) — panstwa ktore
zapewnia odpowiedni stopien ochrony na mocy decyzji Komisji z dnia 31 stycznia 2011
na mocy dyrektywy 95/46/WE Parlamentu Europejskiego i Rady, w sprawie odpowiednigj
ochrony danych osobowych w Panstwie Izrael w odniesieniu do zautomatyzowanego
przetwarzania danych osobowych; oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow
prawa, jak takze podmioty, ktorym Politechnika Warszawska zleca wykonanie czynnosci
mogacych wigzaé si¢ z przetwarzaniem danych osobowych.

Politechnika Warszawska nie wykorzystuje w stosunku do Pani/Pana zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, w tym nie wykonuje profilowania Pani/Pana.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji
celow, do ktorych zostaly zebrane.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda przez okres realizacji celu przetwarzania, a po tym
czasie w okresie dochodzenia roszczen lub wykonania innych zadan wynikajacych z przepiséw
prawa. Likwidacja kont bibliotecznych oraz przechowywanej dokumentacji z nimi zwigzanej,
dokonywana jest systemowo raz do roku.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.
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